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по должности государственной гражданской службы Пензенской области старшей группы по области профессиональной служебной деятельности: «Обеспечение внутренней безопасности и правоохранительная деятельность».
Виды профессиональной служебной деятельности главного специалиста- эксперта отдела: «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», «Обеспечение аварийно-спасательной деятельности», «Обеспечение безопасности»
Квалификационные требования
Для замещения должности главного специалиста-эксперта устанавливаются квалификационные требования, включающие базовые и профессионально - функциональные квалификационные требования. 

0. Базовые квалификационные требования
0. В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»                                      (с последующими изменениями), статьей 6 Закона Пензенской области от 09.03.2005 № 751-ЗПО «О государственной гражданской службе Пензенской области» (с последующими изменениями) гражданский служащий, замещающий должность главного специалиста-эксперта, должен иметь высшее образование. 
0. В соответствии со статьей 6 Закона Пензенской области от 09.03.2005 № 751-ЗПО «О государственной гражданской службе Пензенской области» (с последующими изменениями) для замещения должности главного специалиста- эксперта требования к стажу не предъявляются. 
0. Гражданский служащий, замещающий должность главного специалиста- эксперта, должен обладать следующими базовыми знаниями и умениями: 
1. знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка); 
1. знаниями основ: 
а) Конституции Российской Федерации, 
б) Федерального закона от 	27.05.2003 	№ 58-ФЗ «О 	системе государственной службы Российской Федерации»; 
в) Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 
г) Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 
1. знаниями и умения в области информационно-коммуникационных технологий. 
2.1.4. Умения гражданского служащего, замещающего должность главного специалиста-эксперта, включают следующие умения: 
Общие умения: 
· умение мыслить системно (стратегически); 
· умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; 
· коммуникативные умения; 
· умение управлять изменениями. 

2.2. Профессионально-функциональные квалификационные требования

2.2.1. Требования к направлениям подготовки (специализации) не предъявляются.
2.2.2. Гражданский служащий, замещающий должность главного специалиста- эксперта, должен обладать следующими профессиональными знаниями в сфере законодательства Российской Федерации: 
По области профессиональной служебной деятельности «Обеспечение внутренней безопасности и правоохранительная деятельность» и видам профессиональной служебной деятельности «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», «Обеспечение аварийно-спасательной деятельности», «Обеспечение безопасности людей на водных объектах», «Обеспечение пожарной безопасности». 
Федеральный закон от 21декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»                  (с последующими изменениями); 
Федеральный закон от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» (с последующими изменениями); 
Федеральный закон от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 27.05.2003 № 58-ФЗ «О системе государственной службы в Российской Федерации» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от	27.07.2004 	№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 03.06.2006 N 74-ФЗ «Водный кодекс Российской Федерации» (с последующими изменениями), 
· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ (с последующими изменениями); 
· Закон Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне» (с последующими изменениями); 
· Федеральный конституционный закон от 30 мая 2001 г. № З-ФКЗ «О чрезвычайном положении» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 22 августа 1995 г. № 151-ФЗ «Об аварийно- спасательных службах и статусе спасателей» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 06 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» (с последующими изменениями); 
· Указ Президента Российской Федерации от 30 сентября 2011 г. № 1265 «О спасательных воинских формированиях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 22 июля 2008 г. № 123 «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 06 мая 2011 г. № 100-ФЗ «О добровольной пожарной охране» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 23 мая 2016 г. № 141-ФЗ «О службе в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с последующими изменениями); 
· Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями);
·  Федеральный закон от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» (с последующими изменениями;
· Указ Президента Российской Федерации от 11 июля 2004 г. № 868 «Вопросы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства Российской Федерации от 20 июня 2005 г. № 385 «О федеральной противопожарной службе» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации» (с последующими изменениями);
· Постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2004 г. № 835 «Об утверждении Положения о Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий» (с последующими изменениями);
· Постановление Правительства Российской Федерации от 26 августа 2013 г. № 734 «Об утверждении Положения о Всероссийской службе медицины катастроф» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства РФ от 17.10.2018 № 1237 «Об утверждении Правил предоставления субсидий из федерального бюджета социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим деятельность в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (с последующими изменениями);
· Постановление Правительства РФ от 25.06.2021 № 1013 «О федеральном государственном надзоре в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций»; 
· Постановление Правительства РФ от 25.07.2020№ 1119 «Об утверждении Правил создания, использования и восполнения резервов материальных ресурсов федеральных органов исполнительной власти для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; 
· Постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2014 г. № 300 «О государственной программе Российской Федерации «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» (с последующими изменениями); 
· Закон Пензенской обл. от 14.11.2006 № 162-ЗПО «О защите населения и территорий Пензенской области от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства Пензенской обл. от 11.05.2016 № 245-пП «О создании комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Пензенской области» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства Пензенской области от 27.10.2009            № 808-пП «Об организации и ведении аварийно-спасательных и других неотложных работ в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени на территории Пензенской области» (с последующими изменениями);
· Постановление Правительства Пензенской области от 27.10.2009 № 812-пП «О поддержании общественного порядка в период проведения аварийно- спасательных и других неотложных работ при чрезвычайных ситуациях межмуниципального и регионального характера на территории Пензенской области» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства Пензенской области от 17.09.2008            № 602-пП «Об организации подготовки и обучения населения в области гражданской обороны и способам защиты от чрезвычайных ситуаций» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства Пензенской области от 14.09.2006            № 591-пП «О проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства Пензенской обл. от 14.07.2015 № 397-пП «Об утверждении Порядка организации регионального государственного надзора в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций регионального, межмуниципального и муниципального характера на территории Пензенской области»
· Постановление Правительства Пензенской области от 09.04.2007 №227-пП «Об утверждении правил пользования водными объектами для плавания на маломерных судах на водоемах Пензенской области» (с последующими изменениями); 
· Постановление Правительства Пензенской области от 02.07.2008 №404-пП «Об утверждении Правил охраны жизни людей на водных объектах Пензенской области» (с последующими изменениями);
· Постановление Правительства Пензенской обл. от 29.10.2013 № 801-пП «Об утверждении государственной программы Пензенской области «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Пензенской области» (с последующими изменениями).
2.2.3. Гражданский служащий, замещающий должность главного специалиста - эксперта должен обладать следующими иными профессиональными знаниями: 
По области профессиональной служебной деятельности «Обеспечение внутренней безопасности и правоохранительная деятельность» и видам профессиональной служебной деятельности «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», «Обеспечение аварийно-спасательной деятельности», «Обеспечение безопасности людей на водных объектах», «Обеспечение пожарной безопасности». 
· основные направления, цели, задачи и пути реализации государственной политики; 
· основы права, экономики, социально-политические аспекты развития общества; 
· основы государственного и муниципального управления; 
· принципы организации и деятельности органов государственной власти федерального и регионального уровней, органов власти муниципального уровня; основные принципы построения и функционирования системы государственной службы; 
· полномочия субъекта Российской Федерации; 
· полномочия Губернатора Пензенской области; 
· полномочия Правительства Пензенской области; 
· полномочия исполнительных органов государственной власти Пензенской области; 
· полномочия органов местного самоуправления; 
· распределение обязанностей между членами Правительства Пензенской области; 
· задачи и функции подразделений аппарата Губернатора и Правительства, исполнительных органов государственной власти Пензенской области; 
· порядок подготовки, согласования проектов нормативных правовых актов Губернатора Пензенской области и Правительства Пензенской области, законов Пензенской области; 
· процедура рассмотрения обращений граждан и юридических лиц; 
· процедура подготовки проектов писем в адрес заявителей, государственных органов и органов местного самоуправления, должностных лиц; 
· понятия гражданская оборона и подготовка населения в области гражданской обороны; 
· понятие и классификация чрезвычайных ситуаций; 
· полномочия федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
· права и обязанности должностных лиц в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
· основные задачи и порядок деятельности органов, осуществляющих управление в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
· понятие чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера; 
· отечественный и зарубежный и опыт в области организации мероприятий по оказанию помощи населению в зонах чрезвычайных ситуаций и зонах стихийных бедствий; 
· классификация чрезвычайных ситуаций; 
· основные мероприятия, проводимые в целях ликвидации медико-санитарных последствий чрезвычайной ситуаций; 
· отечественный и зарубежный опыт в области организации мероприятий аварийно-спасательной деятельности; 
· понятие аварийно-спасательной деятельности и ее задачи; 
· отечественный и зарубежный опыт в области обеспечения безопасности людей на водных объектах; 
· основные задачи и методы их выполнения по обеспечению безопасности людей на водных объектах;
2.2.4. Гражданский служащий, замещающий должность главного 
специалиста - эксперта должен обладать следующими профессиональными умениями: 
· расчет объема и стоимости проведения мероприятий, возникающих в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
· подготовка проектов нормативных правовых; 
· проведение встреч и общения с гражданами, а также представителями организаций; 
· выявление происходящих изменений и потребности в развитии в целях повышения результативности; 
· работа с разными источниками информации (включая расширенный поиск в сети Интернет); 
· работа с большим объемом информации; подготовка служебных писем, включая ответы на обращения государственных органов, граждан и организаций в установленный срок; 
· подготовки рекомендаций; 
· организации и проведения совещаний, конференций, семинаров. 
2.2.5. Гражданский служащий, замещающий должность главного 
специалиста - эксперта должен обладать следующими функциональными умениями: 
·  проведение следующих профилактических мероприятий:
а) информирование:
б) обобщение правоприменительной практики:
в) объявление предостережения:
г) консультирование:
д) профилактический визит;
· проведение плановых и внеплановых документарных проверок;
· проведение инспекционного визита; 
· проведение плановых и внеплановых выездных проверок; 
· формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней; каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольных (надзорных) полномочий; 
· осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов. 

3.Должностные обязанности 

Главный специалист-эксперт соблюдает установленные статьями 15, 16, 17 и 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (с последующими изменениями) основные обязанности государственного гражданского служащего, ограничения и запреты, связанные с государственной гражданской службой, требования к служебному поведению государственного гражданского служащего. 
Исходя из функций и задач Министерства главный специалист-эксперт: 
0. Обеспечивает ведение мониторинга законодательства по вопросам, входящим в компетенцию управления, и оперативное информирование об изменениях начальника и сотрудников управления. 
0. Разрабатывает проекты нормативных правовых актов Пензенской области по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности, спасания людей на акваториях Пензенской области. 
0. Участвует в организации подготовки населения в области гражданской обороны, обучения мерам пожарной безопасности, а также информирования населения о мерах пожарной безопасности. 
0. Участвует в разработке и организации выполнения государственных и иных программ в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности. 
0. Вносит в установленном порядке на рассмотрение соответствующих органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций предложений по совершенствованию их деятельности в области гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности. 
0. Организует разработку и реализацию планов гражданской обороны и защиты населения. 
0. Участвует в принятии мер по поддержанию сил и средств гражданской обороны Пензенской области в состоянии постоянной готовности. 
0. Участвует в организации работы по созданию и поддержанию в состоянии постоянной готовности к использованию технических систем Министерства гражданской обороной, систем оповещения населения об опасностях, возникших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны. 
0. Участвует в планировании мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещению, развертыванию лечебных и других учреждений, необходимых для первоочередного обеспечения пострадавшего населения. 
0. Участвует в планировании мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время. 
0. Участвует в создании и содержании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств. 
0. Осуществляет содействие федеральному органу исполнительной власти, уполномоченному на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в предоставлении участков для установки и (или) в установке специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей, а также в предоставлении имеющихся технических устройств для распространения продукции средств массовой информации, выделении эфирного времени в целях своевременного оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях и подготовки населения по вопросам защиты от чрезвычайных ситуаций. 
0. Участвует в создании резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций. 
0. Организует в установленном порядке делопроизводство, хранение документов и материалов по направлениям деятельности. 
0. Участвует в организации и осуществлении на межмуниципальном и региональном уровне мероприятий по территориальной и гражданской обороне. 
0. Участвует в организации работы по реализации мероприятий гражданской обороны, по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
0. Участвует в формировании перечня организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий регионального уровня по гражданской обороне. 
0. Участвует в разработке государственной программы Пензенской области «Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности в Пензенской области» утвержденная постановлением Правительства Пензенской обл. от 29.10.2013 № 801-пП (с последующими изменениями).
0. Выполняет другие поручения начальника управления и Министра, связанные с реализацией полномочий Министерства. 

